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KOMMUNIKATION TELEFONKONFERENZ - VIDEOTELEFONIE

ÅModul 1.1: Einstieg:

ÅZeitlicher Umfang 90min mit 10min Pause

ÅEinführung in Jitsi

ÅTelefonkonferenzen anlegen und durchf¿hren mit é

ÅAnlegen

ÅEinwahl

ÅGrundlagen von Videotelefonie und Videotreffen

ÅGerät

ÅKamera

ÅTon

ÅChat

ÅMögliche Programme



KOMMUNIKATION TELEFONKONFERENZ - VIDEOTELEFONIE

ÅModul 1.1: Teasertext:

ÅGemeinsam eine Telefon- oder Videokonferenzschaltung zu veranstalten ist inzwischen 

sehr einfach geworden. Für ersteres benötigt man lediglich ein Telefon und einen 

geeigneten Anbieter. Für zweiteres ein internetfähiges Gerät wie ein Tablet oder einen 

Computer.

ÅWir zeigen Ihnen welche guten Anbieter es für Telefonkonferenzen gibt und wie man sie 

benutzt. Und begleiten Sie bei Ihren ersten Schritten in einem Videotreffen. 

ÅHierf¿r m¿ssen Sie lediglich am é um é auf Ihrem Computer oder Tablet folgenden Link 
in die Browserzeile/Adressleiste eingeben:éé. 

X

Hier

eingeben

Nicht hier eingeben und 

auch nicht in Google suchen



KOMMUNIKATION TELEFONKONFERENZ - VIDEOTELEFONIE

ÅModul 1.2a: Vertiefung in Jitsi:

ÅZeitlicher Umfang 90min mit 10min Pause

ÅRaumanlage und Einladen

ÅTeilnehmen

ÅBildschirm teilen

ÅSpotlighten

ÅStumm schalten

ÅTeilnehmer ausschließen

ÅTeilgruppen

ÅUmfragen

Quelle: wikipediaCC0 



KOMMUNIKATION TELEFONKONFERENZ - VIDEOTELEFONIE
ÅModul 1.2: TeasertextJitsi

ÅDas Videokonferenzsystem Jitsierlaubt Videotelefonie mit Bildschirmteilen und 

Textnachrichten gleichzeitig. Doch es kann noch mehr. 

Wir zeigen Ihnen wie man einen Raum anlegt und verwaltet. Neben der Darstellung der 

Funktionen des Programmes, sollen auch Sie selbst ein wenig ausprobieren und erlernen.

ÅHierf¿r m¿ssen Sie lediglich am é um é auf Ihrem Computer oder Tablet folgenden Link 
in die Browserzeile eingeben:éé. 

Hier

eingeben

Nicht hier eingeben und 

auch nicht in Google suchen



KOMMUNIKATION TELEFONKONFERENZ - VIDEOTELEFONIE

ÅModul 1.2b: Vertiefung in BigBlueButton:

ÅZeitlicher Umfang 90min mit 10min Pause

ÅRaumanlage

ÅTeilnehmen

ÅBildschirm teilen

ÅSpotlighten

ÅStumm schalten

ÅTeilnehmer ausschließen

ÅTeilgruppen

ÅUmfragen

ÅVideoaufzeichnung

Quelle: EngelbertNiehaus, Screenshot BBB de basic2, CC BY 4.0

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Screenshot_BBB_de_basic2.png
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode


KOMMUNIKATION TELEFONKONFERENZ - VIDEOTELEFONIE

ÅModul 1.2: TeasertextBigBlueButton

ÅDas Videokonferenzsystem BigBlueButtonwird bereits landesweit für den Videounterricht 

an Schulen eingesetzt. Es bietet viele verschiedene Möglichkeiten. Neben gemeinsamen 

Videokonferenzen mit Bildschirmteilen und Textnachrichten, kann es noch mehr. 

Wir zeigen Ihnen wie man einen Raum anlegt und verwaltet. Neben der Darstellung der 

Funktionen des Programmes, sollen auch Sie selbst ein wenig ausprobieren und erlernen.

ÅHierf¿r m¿ssen Sie lediglich am é um é auf Ihrem Computer oder Tablet folgenden Link 
in die Browserzeile eingeben:éé. 

Hier

eingeben

Nicht hier eingeben und 

auch nicht in Google suchen



GEMEINSAME DIGITALE DOKUMENTENARBEIT

ÅModul 2.1: Einstieg:

ÅZeitlicher Umfang 90min mit 10min Pause

ÅGemeinsame Arbeit an Dokumenten, geht das?

ÅMögliches und Grenzen

ÅWas braucht es dafür?

ÅDigitale Infrastruktur (Internetanbindung)

ÅProgramme

ÅWelche Programme darf ich nutzen?

ÅDatenschutzaspekte

ÅWelche Kosten sind damit verbunden?



GEMEINSAME DIGITALE DOKUMENTENARBEIT

ÅModul 2.1: Teasertext:

ÅUnabhängig von Zeit und Ort an den gleichen Dokumenten zu arbeiten oder zeitgleich 

aus dem jeweiligen Zuhause ist über das Internet möglich. Hierzu brauchen Sie einen 

Internetanschluss und ein internetfähiges Gerät. Aber auch ein Programm, welches dies 

möglich macht.

Wir zeigen Ihnen was es derzeit gibt, was man beachten muss und welche Kosten 

entstehen. 



GEMEINSAME DIGITALE DOKUMENTENARBEIT

ÅModul 2.2: Vertiefung:

ÅZeitlicher Umfang 90min mit 10min Pause

ÅGoogle Drive

ÅDropbox

ÅNextcloud

ÅDokumente teilen und gemeinsam arbeiten

ÅDatenschutzaspekte



GEMEINSAME DIGITALE DOKUMENTENARBEIT

ÅModul 2.2: Teasertext:

ÅGemeinsam gehen wir die ersten Schritte im Feld der gemeinsamen 

Dokumentenverwaltung. Hierfür schauen wir uns verschiedene Programme an und wie man 

Daten teilt und Andere zur Mitarbeit einlädt oder dabei einschränkt.



GEMEINSAME DIGITALE DOKUMENTENARBEIT

ÅModul 2.2: Vertiefung MS Office:

ÅZeitlicher Umfang 90min mit 10min Pause

ÅOffice 356

ÅOneDrive

ÅWord

ÅTeams



GEMEINSAME DIGITALE DOKUMENTENARBEIT

ÅModul 2.2: TeasertextMS Office:

ÅMS Office 365 ist der Mercedes der digitalen Zusammenarbeit mit Dokumenten, hat 

aber auch einen stolzen Preis. Wir zeigen Ihnen wie das Programm aussieht und was 

damit möglich ist. Gemeinsam unternehmen wir erste Schritte und Versuche der 

gemeinsamen Arbeit an Dokumenten.  



FILMARBEIT FÜR ÖFFENTLICHKEITSARBEIT

ÅModul 3.1: Einstieg

ÅZeitlicher Umfang 90min mit 10min Pause

ÅWieso Filmarbeit

ÅFilmen mit einem mobilen Gerät

ÅGrundlagen der Filmsprache

ÅGrundlagen des Filmens



FILMARBEIT

ÅModul 3.1: Teaser

ÅUm einen kleinen Film zu machen braucht man heute im besten Fall nur noch 

ein Tablet. Ein Smartphone geht auch ist aber etwas klein. Wir zeigen Ihnen 

einfache Grundlagen der Filmarbeit und geben Ihnen handfestes Werkzeug 

mit um gutes Filmmaterial zu erstellen. 



FILMARBEIT

ÅModul 3.2: Vertiefung

ÅZeitlicher Umfang 90min mit 10min Pause

ÅVideoschnitt mit iMovie

ÅDatenimport

ÅSchnitt Bild und Ton

ÅOff-Text

ÅBlenden

ÅBauchbinden

ÅAusspielen



FILMARBEIT

ÅModul 3.2: Teaser

ÅEinmal gefilmt will das Material auch geschnitten werden. Wir zeigen Ihnen 

wie dies mit einem iPad funktioniert. Wie man Filmdateien einfügt, bearbeitet 

und den fertigen Film ausspielt und gegebenenfalls auf YouTube stellt.



FILMARBEIT

ÅModul 3.3: Expertenwissen

ÅZeitlicher Umfang 120min mit 10min Pause

ÅProduktion für YouTube und SocialMedia

ÅNützliche Quellen für Musik

ÅRechtliche Hinweise


